Бекітемін 

Мектеп директоры
Халмурзаева С.Б

2024-2025 оқу жылында "М. Горький атындағы жалпы білім беретін мектеп" МКМ аттестаттау бойынша жұмыс жоспары

	№
	Іс-шаралар
	Мерзімі
	Жауапты

	1
	Аттестаттау қағидаларымен танысу (02.04.2024 жылғы № 72 бұйрық)
Ознакомление с Правилами аттестации (Приказ № 72 от 02.04.2024 года)
	Тамыз 
	Карюгина 

	2
	Педагог қызметкерлерді аттестаттаудан өткізуге даярлау жөніндегі жұмыс жоспарын жасау және бекітудаындық бойынша жұмыс жоспары
План работы по разработке и утверждению плана работы по подготовке педагогических работников к проведению аттестации
	5 қыркүйекке дайын
	Карюгина 

	3
	2024 – 2025 оқу жылында аттестатталатын мұғалімдер тізімін бекіту
Утверждение списка аттестуемых учителей в 2024 – 2025  учебном году
	5 қыркүйекке дайын
	Карюгина 

	4
	Аттестаттау комиссиясын құру туралы бұйрықтар дайындау
Подготовка приказов о создании аттестационной  комиссии
	Тамыз 
	Халмурзаева 


	5
	2024 – 2025 оқу жылында аттестатталатын мұғалімдер тізімін түзету
Корректировка списка аттестуемых учителей в 2024 – 2025 учебном году
	Желтоқсан 
	Карюгина 

	6
	2025 жылдың бірінші жартысын аттестаттау қорытындысы бойынша" педагог-модератор ", «педагог-сарапшы» біліктілік санатын беру туралы бұйрық шығару
Издание приказа о присвоении квалификационной категории «педагог-модератор», «педагог-эксперт» по итогам аттестации первой половины 2025 года
	2 қыркүйек дайын
	Халмурзаева 


	7
	«Педагог-модератор», «педагог-сарапшы» біліктілік санатын беру туралы куәліктер жазып беру
Выписка удостоверений о присвоении квалификационной категории «педагог-модератор», «педагог-эксперт»  
	2 қыркүйек дайын
	Карюгина 

	8
	Аттестаттаудан өтудің перспективалық жоспарын түзету
Корректировка перспективного плана прохождения аттестации
	Қыркүйек
Желтоқсан
 
	Карюгина 

	9
	2024-2025 оқу жылында аттестаттаудан өтуге өтініштерді қабылдау
Прием заявлений на прохождение аттестации в 2024-2025 учебном году
	Қыркүйек- желтоқсан
 
	Карюгина 

	10
	Аттестатталатын мұғалімнің портфолиосының мазмұнымен танысу
Ознакомление с содержанием портфолио аттестуемого учителя
	Қыркүйек-желтоқсан
	Аттестаттау  комиссиясы

	11

	Аттестаттау комиссиясының отырысын өткізу
Проведение заседания аттестационной комиссии
	Қыркүйек Қаңтар
	Халмурзаева 


	
	«Педагог-зерттеуші» біліктілік санатын беру туралы куәліктер жазып беру
Выписка удостоверений о присвоении квалификационной категории «педагог-исследователь» 
	Қыркүйек 
	Карюгина 

	14
	Аттестатталатын мұғалімдерді біліктілік санатын беруге (растауға) білім беру ұйымы педагогінің портфолиосын бағалау өлшемшарттарымен таныстыру
Ознакомление аттестуемых учителей с критериями оценивания портфолио педагога организации образования на присвоение (подтверждение) квалификационной категории
	Қыркүйек-желтоқсан
	

	15
	Педагог қызметкерлерді біліктілік санаттарына қойылатын талаптарға педагог қызметкерлердің біліктілігінің тиісті деңгейін белгілеу үшін көрсеткіштер мен өлшем шарттар тізбесімен қамтамасыз ету
Обеспечение педагогических работников перечнем показателей и критериев для установления соответствующего уровня квалификации педагогических работников требованиям к квалификационным категориям
	Жыл бойы
	Халмурзаева  
Карюгина

	16
	Консультациялық пунктің жұмысы:
- аттесттатуға өтініштерді ресімдеу бойынша көмек көрсеут;
- педагог қызметкерлерге аттестаттау портфолиосын қалыптастыруда әдістемелік көмек көрсету
Работа консультативного пункта:
- оказание помощи по оформлению заявлений на аттестацию;
- оказание методической помощи педагогическим работникам в формировании аттестационного портфолио
	Жыл бойы
	Карюгина 




Дайындаған:             М.Л.Карюгина













































Бекітемін 

Мектеп директоры


С.Б.Халмурзаева

 «М.Горький атындағы ЖББ» ҚММ 2023-2024 оқу жылының педагог қызметкерлерін аттестаттаудан өткізуге даындық бойынша жұмыс жоспары 

	№
	Іс-шаралар
	Орындау ерзімі
	Жауапты

	Үйымдастырушылы – педагогикалық жұмыс

	1
	Педагог қызметкерлерді аттестаттаудан өткізуге даярлау жөніндегі жұмыс жоспарын жасау және бекітудаындық бойынша жұмыс жоспары
План работы по разработке и утверждению плана работы по подготовке педагогических работников к проведению аттестации
	5 қыркүйекке дайын
	М.Л Карюгина 

	2
	«Педагог қызметкерлерді аттестаттаудан өткізу туралы» бұйрық шығару
Издание приказа «о проведении аттестации педагогических работников»
	5 қыркүйекке дайын
	М.Л Карюгина 

	3
	Педагог қызметкерлерді аттестаттауды ұйымдастыру және өткізу жөніндегі нормативтік құжаттарды зерделеу
Изучение нормативных документов по организации и проведению аттестации педагогических работников
	Қыркүйек
	С.Б.Халмурзаева
М.Л Карюгина

	4
	«Аттестатталушыға көмек көрсету» стендін ресімдеу
Оформление стенда "Оказание помощи аттестуемому"
	Жыл бойы
	М.Л Карюгина 

	5
	Педагог қызметкерлерді біліктілік санаттарына қойылатын талаптарға педагог қызметкерлердің біліктілігінің тиісті деңгейін белгілеу үшін көрсеткіштер мен өлшем шарттар тізбесімен қамтамасыз ету
Обеспечение педагогических работников перечнем показателей и критериев для установления соответствующего уровня квалификации педагогических работников требованиям к квалификационным категориям
	Жыл бойы
	С.Б.Халмурзаева
М.Л Карюгина

	6
	Консультациялық пунктің жұмысы:
- аттесттатуға өтініштерді ресімдеу бойынша көмек көрсеут;
- педагог қызметкерлерге аттестаттау портфолиосын қалыптастыруда әдістемелік көмек көрсету
Работа консультативного пункта:
- оказание помощи по оформлению заявлений на аттестацию;
- оказание методической помощи педагогическим работникам в формировании аттестационного портфолио
	Жыл бойы
	М.Л Карюгина 

	7
	Біліктілік тестілеуден өтуге педагог қызметкерлердің өтініштерін қабылдау
Прием заявлений педагогических работников на прохождение квалификационного тестирования
	Жыл бойы (қазан-қараша, мамыр-маусым)
	С.Б.Халмурзаева
М.Л Карюгина

	8
	Педагог қызметкерлердің мәлімделген санатты беруге (растауға) өтініштерін қабылдау
Прием заявлений педагогических работников на присвоение (подтверждение) заявленной категории
	Белгіленген мерімде
	С.Б.Халмурзаева
М.Л Карюгина

	9
	Аттестатталатын педагог қызметкрлердің тізімін қалыптастыру
Формирование списка аттестуемых педагогических работников
	Қыркүйек
	М.Л Карюгина

	10
	Педагог қызметкерлердің кәсібилігі мен өнімділігін бағалау бойынша сарапшылар ретінде ұсынылатын педагог ретінде ұсынылатын педагог қызметкерлердің тізімін қалыптастыру
Формирование списка педагогических работников, представляемых в качестве экспертов по оценке профессионализма и производительности педагогических работников
	Қыркүйек
	С.Б.Халмурзаева
М.Л Карюгина

	11
	Жаңа оқу жылына педагог қызметкерлердің біліктілік санаттарының болуы туралы деректер қорын құру
Создание базы данных о наличии квалификационных категорий педагогических работников на новый учебный год
	Мамыр
Қыркүйек
	М.Л Карюгина

	12
	Атқаратың лауазымына сәйкестігіне аттестаттаудан өтудің перспективалық жоспар-кестесін жасау және бекіту
Составление и утверждение перспективного плана-графика прохождения аттестации на соответствие занимаемой должности
	Қыркүйек
	М.Л Карюгина

	13
	Педагог қызметкерлердің біліктілігін арттыру курстарынан өтудің перспективалық
кестесін жасау және бекіту
Перспективное прохождение курсов повышения квалификации педагогических работников
составление и утверждение графика
	Қыркүйек
	М.Л Карюгина

	14
	Аттестаттау процесін нұсқаулық әдістемелік сүйемелдеу. Директор жанындағы кеңес, нұсқамалар. Портфолио рәсімдеу бойынша практикалық сабақ
Инструктивно-методическое сопровождение процесса аттестации. Консультация при директоре, инструктажи. Практическое занятие по оформлению Портфолио
	Жыл бойы
	М.Л Карюгина 

	Сараптамалық кезені 

	1
	Сараптамалық топтардың жұмысына көмек көрсету. Педагог қызметкерлердің біліктілік санатарына, сараптамалық топтарға қойлатын талаптарға сәйкес біліктілік деңгейі белгілеу үшін көрсеткіштер мен өлшемшарттарлың портфолиосф мен тізбесін беру
Оказание помощи в работе экспертных групп. Предоставление портфолио и перечня показателей и критериев для установления уровня квалификации педагогических работников в соответствии с требованиями, предъявляемыми к квалификационным категориям, экспертным группам
	Белгіленген мерімде
	М.Л Карюгина

	[bookmark: _Hlk152856752]2
	Сараптамалық топ мүшелерінен аттестатталатын педагог қызметкерлердің біліктілік деңгейің бағалау туралы сараптамалық қорытындылар қабылдау
Прием экспертных заключений от членов экспертной группы об оценке квалификационного уровня аттестуемых педагогических работников
	Аттестаттауды өткізу кестесіне сәйкес
	М.Л Карюгина

	3
	Педагог қызметкерлерді ҚР ЖП бұйрықтарымен, аттестаттауға байланысты өқімдермен таныстыру
Ознакомление педагогических работников с приказами МП РК, ПП, связанными с аттестацией
	Тұрақты 
	М.Л Карюгина

	Аналитикалық қызмет

	1
	Педагог кадрлары аттестаттау бойынша жұмысты ұйымдастыруды талдау
Анализ организации работы по аттестации педагогических кадров
	Мамыр- маусым 
	М.Л Карюгина

	2
	Мәселелер бойынша мониторинг жүргізу:
- аттестаттау нәтижелерінің мониторингі;
- педагог қызметкерлерді аттестаттау мәселелері бойынша мониторинг;
- біліктілік санаттыран белгілеу үшін педагог қызметкерлердің деңгейін бағалау кезінде өлшемшарттар көрсеткіштерінің орындалу мониторингі;
- педагогтердің аттестаттау рәсімдеріне қатысуы
Проведение мониторинга по вопросам:
- мониторинг результатов аттестации;
- мониторинг по вопросам аттестации педагогических работников;
- мониторинг выполнения показателей критериев при оценке уровня педагогических работников для установления квалификационной категории;
- участие педагогов в процедурах аттестации
	Желтоқсан – мауысым 
	М.Л Карюгина

	3
	2023-2024 оқу жылын аттестаттау қорытындысы бойынша жоспарлы құжаттаманы ресімдеу. Педагог қызмткерлерді аттестаттау нәтижелері бойынша талдамалық ақпарат
Оформление плановой документации по итогам аттестации на 2023-2024 учебный год. Аналитическая информация по результатам аттестации педагогических работников
	Мамыр- маусым 
	М.Л Карюгина

	4
	Педагог қызметкерлді аттестаттау бойынша қорытынды анықтама дайындау
Подготовка итоговой справки по аттестации педагогических работников
	Маусым 
	М.Л Карюгина 

	5
	Мәлімделген санатты беруге куәліктер беру
Выдача свидетельств на присвоение заявленной категории
	Бұйрықты зерттегеннен кейін
	М.Л Карюгина 

	6
	 Педагогикалық ұжымды аттестаттау материалдарымен таныстыру үшін ақпараттық арналарды (желілік ресурстар, баспа және т.б) пайдалану
Использование информационных каналов (сетевых ресурсов, печатных и др.) для ознакомления педагогического коллектива с материалами аттестации
	Жыл бойы
	М.Л Карюгина 



Орындаушы:                    М.Л Карюгина
